FAQ — Fragen und Antworten zur Zentralen Vormerkung

IE Grol3e Kreisstadt
& Ohringen

Was ist die Zentrale Vormerkung?

Die Zentrale Vormerkung ist eine Internetseite, auf der Erziehungsberechtigte
in Ohringen ihre Kinder fiir bis zu drei Kindertageseinrichtungen vormerken
kénnen.

Wie funktioniert eine Zentrale Vormerkung?

Erziehungsberechtigte, die ihr Kind in einer Kindertageseinrichtung anmelden
mochten, missen sich zuerst registrieren und eine E-Mail-Adresse sowie ein
Passwort als Anmeldedaten hinterlegen. Sie erhalten eine Mail. Bitte
bestatigen Sie diese. (Uberpriifen Sie auch lhren Spamordner).
AnschlieBend melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten in der Zentralen
Vormerkung an. Fir die eigentliche Vormerkung sind die Kontaktdaten eines
Erziehungsberechtigten sowie des Kindes notwendig. AnschlieBend kénnen
bis zu drei Kindertageseinrichtungen, das gewiinschte Betreuungsmodell
sowie ein Wunschdatum zur Aufnahme ausgewahlt werden.

Zum Schluss werden die Angaben gespeichert; eine Bestatigung wird an die
hinterlegte E-Mail-Adresse gesendet.

Wann muss ich mein Kind vorgemerkt haben?

Sie sollen Ihr Kind spatestens 6 Monate vor dem gewdlinschten
Aufnahmedatum vorgemerkt haben.

Kann ich schon wahrend der Schwangerschaft die Vormerkung machen?

Nein. Die Vormerkung ist friihestens ab dem Tag der Geburt des Kindes
moglich.

An wen muss ich mich wenden, wenn ich die Vormerkung abgeschickt/
gespeichert habe?

Wenn Sie die Vormerkung gespeichert haben, geht sie zunachst einmal in die
Zentrale Vormerkstelle. Dort werden |hre Daten gepriift und bearbeitet.
Sollten noch Unterlagen zu Ihrer Vormerkung fehlen (z. B. Arbeitgeber-
bescheinigungen, Absichtserklarungen bei Zuzug) konnen Sie diese zu einem
spateren Zeitpunkt, spatestens jedoch 7 Monate vor der gewlinschten
Aufnahme, hochladen.

Weiter miissen Sie nichts veranlassen.




Kann ich Anderungen in der Vormerkung machen?

Ja, das kdnnen Sie, allerdings nur solange bis die Vormerkung durch die
Zentrale Vormerkstelle erstmals bearbeitet (validiert) wurde.

Melden Sie sich mit Ihrer E-Mail-Adresse und Passwort im Vormerksystem an
und nehmen Sie die Anderungen vor. Bitte speichern Sie hinterher Ihre
Anderungen! Nur dann ist lhre Anderung auch tatsachlich sichtbar und kann
von der Zentralen Stelle weiterbearbeitet werden.

Nach der Validierung sind Anderungen nur noch durch die Zentrale
Vormerkstelle méglich. Senden Sie Ihre Anderungswiinsche unter Angabe der
Vormerknummer sowie Name und Geburtsdatum des Kindes bitte per Mail an
kitavormerkung@oehringen.de

Ich kann den gewiinschten Kindergarten/die gewiinschte Krippe nicht
auswahlen.

In der Maske zur Zentralen Vormerkung kdnnen Sie max. drei Einrichtungen
auswahlen. Vor jeder Einrichtung konnen Sie die gewlinschte Betreuungszeit
angeben. Sollten Sie eine Einrichtung nicht auswahlen kénnen, liegt es haufig
daran, dass die gewlinschte Betreuungszeit in dieser Einrichtung nicht
angeboten wird. Um lhnen einen schnellen Uberblick tiber alle
Betreuungszeiten geben zu kdnnen, haben wir auf der Homepage sowie auf
der Startseite der Zentralen Vormerkung unsere ,,Bildungsbroschiire flr
Kinder und Jugendliche” hinterlegt, die lhnen eine Ubersicht aller
Einrichtungen mit den jeweiligen Betreuungszeiten gibt.

AuRerdem sind alle Kindertageseinrichtungen mit den individuellen
Offnungszeiten auch auf der stadtischen Homepage aufgefiihrt.

Muss ich drei Kindergarten/Krippen auswahlen?

Nein. Sie kénnen aber bis zu drei Einrichtungen (geordnet nach Prioritat)
auswahlen. Um die Chance auf einen Platz zu erh6hen, wird dies dringend
empfohlen!

Ich kann bis zu drei Einrichtungen auswahlen. Ist die Einrichtung 1 dann auch
meine Prioritat 1?

Ja, es gibt eine Priorisierung. Das heil’t, Einrichtung 1 hat auch Prioritat 1.
Erst, wenn die favorisierte Einrichtung lhnen keinen Platz anbieten kann, wird
Einrichtung 2 bzw. 3 berlcksichtigt.

Ausnahme: Wenn der Trager der Einrichtung nach Eingang der Zentralen
Vormerkung bereits wei, dass er Ihnen zum gewiinschten Aufnahmedatum
kein Platzangebot machen kann, erhalten Sie umgehend eine
Benachrichtigung.
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Wie viele Vormerkungen kann ich fiir mein Kind eintragen?

Fir jedes Kind kénnen Sie 1 Vormerkung fir den Krippen-Bereich U3 (mit bis
zu 3 Wunscheinrichtungen) und 1 Vormerkung fiir den Kindergarten-Bereich
U3 (mit bis zu 3 Wunscheinrichtungen) eintragen.

Kann ich fiir ein Kind zwei oder mehrere Vormerkungen anlegen?

Nein. Sie diirfen pro Kind nur eine Vormerkung mit bis zu drei
Wunscheinrichtungen anlegen.

Sollten Sie eine erneute Vormerkung machen, wird die bereits bestehende
Vormerkung durch die Zentrale Vormerkstelle geldscht.

Kann ich mehrere Kinder vormerken?

Legen Sie bitte fir jedes einzelne Kind eine eigene Vormerkung an (,,weitere
Vormerkung erfassen®).

Muss fir den Wechsel von der Krippe in den Kindergarten eine neue
Vormerkung gemacht werden? Gilt dies auch, wenn die Krippe und der
Kindergarten in einer Einrichtung sind?

Ja, fur diesen Wechsel ist eine erneute Vormerkung erforderlich. Bitte fiillen
Sie dafiir eine neue bzw. weitere Vormerkung aus. Dies gilt auch, wenn die
Krippe und der Kindergarten in einer Einrichtung sind.

Im Vormerksystem gibt es den Punkt ,Wechsel aus anderer Einrichtung”. Hier
muss der Wechselgrund, z. B. ,,Anschlussbetreuung nach Krippe“ angegeben
werden. Fir die Weiterbetreuung in derselben Einrichtung gibt es ebenfalls
ein Ankreuzfeld.

Ein Geschwisterkind besucht bereits die Einrichtung. Was ist zu tun?

Im Vormerksystem gibt es den Punkt ,, Geschwisterkind besucht bereits die
Einrichtung”. Diesen wahlen Sie aus.

Welche Aufnahmekriterien gelten?

Fragen zum Aufnahmeverfahren und zur Platzvergabe beantworten Ilhnen die
jeweiligen Trager der Einrichtung. Kinder, die von der Krippe in den
Kindergarten wechseln sowie dltere Kinder/Vorschulkinder haben bei der
Aufnahme Vorrang. Wird bereits ein Geschwisterkind in der Einrichtung
betreut, wird dies nach Moglichkeit ebenfalls berticksichtigt.

Wie teile ich Anderungen z. B. Umzug, Betreuungswunsch, etc. mit?

Sollten sich die von Ihnen angegebenen Daten dndern, teilen Sie die bitte der
Zentralen Vormerkstelle unter kitavormerkung@oehringen.de mit. Eine
selbstandige Anderung iiber das Zentrale Vormerksystem ist nicht méglich.



mailto:kitavormerkung@oehringen.de

Ich méchte demnéchst nach Ohringen umziehen. Kann ich mein Kind schon
vormerken lassen?

Ja, kein Problem! Bitte geben Sie Ihre aktuelle Adresse an und fillen Sie bei
der Vormerkung Ihres Kindes die Felder zum Umzug aus. Sie sollten angeben,
ab wann Sie voraussichtlich in Ohringen wohnen werden. Bitte (ibersenden
Sie aulRerdem die , Absichtserklarung bei Zuzug” sowie einen Miet- oder
Kaufvertrag an die Zentrale Vormerkstelle der Stadt Ohringen unter
kitavormerkung@oehringen.de oder laden Sie die Dokumente bei lhrer
Vormerkung hoch.

Sie wohnen nicht in Ohringen und méchten auch nicht vor der Kita-Aufnahme
nach Ohringen ziehen?

Nach den Aufnahmekriterien werden zuerst Ohringer Kinder bei der
Platzvergabe beriicksichtigt. Da die Betreuungsplatze begrenzt sind, sind die
Chancen fiir auswértige Kinder in Ohringen einen Platz zu erhalten, duRerst
gering und eine Aufnahme ist nur in Ausnahmefallen moglich.

Mein Kind hat bereits einen Betreuungsplatz, kann ich diesen wechseln?

Bitte merken Sie |hr Kind in der zentralen Kitavormerkung vor, geben Sie bis
zu drei Wunscheinrichtungen an. Kreuzen Sie zusatzlich ,Wechsel aus anderer
Einrichtung” an. Wir empfehlen, auf die kindlichen Bediirfnisse zu achten und
haufige Wechsel zu vermeiden.

Einrichtungswechsel sind i. d. R. nur zum neuen Kindergartenjahr moglich.

Wann bekomme ich Riickmeldung, ob ich in der ausgewahlten Einrichtung
einen Platz bekomme?

Friihestens 6 Monate vor dem gewiinschten Aufnahmedatum erhalten Sie
Rickmeldung Gber eine mogliche Aufnahme.

Ich habe eine Zusage erhalten. Wie geht es nun weiter?

Die Platzzusage geht lhnen per E-Mail tGber das Vormerksystem zu. Die
Erziehungsberechtigten missen das Platzangebot innerhalb von 10 Tagen im
Zentralen Vormerksystem annehmen. Sie bestatigen so die Annahme des
Platzes. Danach erhalten Sie die schriftliche Zusage sowie weitere Unterlagen
per Post. Nun missen Sie innerhalb von 2 Wochen einen Termin mit der
aufnehmenden Kindertageseinrichtung fur das Aufnahmegesprach
vereinbaren, bei dem alles Weitere besprochen wird. Der Platz ist erst
vergeben, wenn der Betreuungsvertag unterschreiben ist.
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Was ist, wenn in allen ausgewahlten Einrichtungen kein Platz ist und ich eine
Absage erhalten habe?

Sie werden dartiber automatisch per Mail informiert und kénnen sich mit der
zentralen Vormerkstelle in Verbindung setzen. Diese wird Sie bei der Suche
nach einer geeigneten Betreuungsmoglichkeit unterstiitzen. Grundsatzlich
haben Sie dann die Mdglichkeit andere Einrichtungen auszuwahlen. Eine
Rickmeldung bei der Zentralen Vormerkstelle ist zudem zwingend
erforderlich, um auf der Warteliste flr die gewahlten Einrichtungen zu
bleiben.

Wann wird die Vormerkung geldscht?

Die Vormerkung bleibt grundsatzlich solang giiltig, bis Ihr Kind in einer
Kindertageseinrichtung aufgenommen wurde.

In einzelnen Fallen wird die Vormerkung durch die Zentrale Vormerkstelle
geldscht:

- Sie haben mehrere Vormerkungen fir dasselbe Kind und dieselbe
Betreuungsform erfasst. Hier werden die alteren Vormerkungen
geldscht.

- lhr Kind hat das Betreuungsalter fiir die Vormerkung iberschritten
(z. B. bei Vormerkungen fiir Krippenbetreuung)

Auf Ihren ausdriicklichen Wunsch, besteht die Mdoglichkeit die Daten jederzeit
zu loschen. Dies ist der Zentralen Vormerkstelle in schriftlicher Form (E-Mail
oder postalisch) mitzuteilen.

AulRerdem haben Sie die Moglichkeit Ihre Vormerkung selbst zu |6schen.
Die Zentrale Vormerkstelle wird dariiber per E-Mail informiert.




